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Le projet personnel de formation

Tout au long du cycle 4 (5ème, 4ème et 3ème ), l'élève construit son projet 
personnel de formation qu’il commencera à mettre en œuvre lorsqu’il 
quittera le collège. 

A l’issue de la classe de 3ème, il est possible de s’orienter vers :

✔ La voie générale  et technologique au lycée : l’objectif est d'acquérir 
une culture générale, de tester ses goûts et ses aptitudes en vue 
d’effectuer des études supérieures après avoir obtenu son baccalauréat.

✔ La voie professionnelle au lycée ou en centre de formation d’apprentis 
(CFA) : L’objectif est d’apprendre un métier en obtenant un diplôme (Bac 
Pro en 3 ans ou CAP en 2 ans) qui permet de travailler tout de suite ou 
éventuellement de poursuivre des études vers un niveau supérieur (BTS).

2

Collège des Capucins - Melun
Réunion sur l’orientation et l’affectation en fin de 3ème 

Mardi 14 janvier 2020 



Le projet personnel de formation
La construction d'un projet nécessite la prise en compte de:

✔ La connaissance de soi : Les intérêts, les qualités personnelles, la 
personnalité, les résultats scolaires (contrôle continu et devoirs 
communs), la marge de progression et la motivation.

✔ La connaissance des parcours et des formations : Brochure 3ème, sites 
internet, visites d'établissements (portes ouvertes), mini-stages en 
lycée, échanges avec des lycéens.

✔ La connaissance des professions : Stage en entreprises, forum des 
métiers, brochures, fiches métiers et vidéos sur internet, entretiens 
avec des professionnels.
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La 2nde générale et technologique
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La 2nde générale et technologique
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Test de positionnement et accompagnement personnalisé :
Au mois de septembre, chaque élève passe un test de positionnement 
en français et en mathématiques qui permet d’identifier ses acquis et 
ses besoins et de mettre en place un accompagnement personnalisé.
L’accompagnement personnalisé comprend aussi une aide à 
l’orientation afin d’accompagner le lycéen dans la conception de son 
projet de poursuite d’études :
✔ Poursuite d’étude vers la voie générale ou vers la voie technologique
✔ Choix des trois enseignements de spécialité s’il envisage une 1re 

générale
✔ Choix de la série s’il envisage une 1re technologique.
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La voie professionnelle – Le BAC PRO
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La voie professionnelle – Le BAC PRO
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Pour permettre aux élèves de se spécialiser progressivement dans un 
métier et d’avoir une connaissance élargie du champ professionnel 
auquel ils se destinent, la 2nde professionnelle se structure en familles de 
métiers.
3 premières familles depuis la rentrée 2019 :
✔ Métiers de la construction durable, du bâtiment et des travaux publics (2PRO MCDBTP 

pour Bacs Pro Technicien du bâtiment : gros œuvre, Interventions sur le patrimoine bâti 
options maçonnerie, charpente, couverture, Menuiserie aluminium-verre, 
Aménagement et finitions du bâtiment, Ouvrages du bâtiment : métallerie)

✔ Métiers de la gestion administrative, du transport et de la logistique (2PRO GATL pour  
Bacs Pro Gestion-Administration, Transport, Logistique)

✔ Métiers de la relation client (2PRO RC pour Bacs Pro Accueil, Commerce / Vente, option 
animation et gestion de l’espace commercial, Commerce / Vente, option prospection-
clientèle et valorisation de l’offre commerciale)
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La voie professionnelle – Le BAC PRO
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La voie professionnelle – Le BAC PRO
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Test de positionnement et accompagnement personnalisé :
Au mois de septembre, chaque élève passe un test de positionnement 
en français et en mathématiques qui permet d’identifier ses acquis et 
ses besoins et de mettre en place un accompagnement personnalisé.
L’accompagnement personnalisé comprend aussi une aide à 
l’orientation afin d’accompagner le lycéen dans la conception et la mise 
en œuvre de son projet de formation et d’insertion professionnelles :
✔ Choix du Bac Pro lorsque l’élève a fait le choix d’une 2PRO organisée 

en famille de métiers.
✔ Aide à la recherche des stages en entreprises.
✔ Préparation de l’insertion professionnelle ou de la poursuite 

d’études.
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La voie professionnelle – Le BAC PRO

12

AMÉLIORER LA RÉUSSITE DES BACHELIERS PROFESSIONNELS DANS 
L'ENSEIGNEMENT SUPÉRIEUR

Création de classes passerelles du BAC PRO vers le BTS : Pour des bacheliers 
professionnels ayant eu un avis favorable du conseil de classe mais pas de 
proposition d’admission en STS

La classe passerelle est une année de préparation à l'entrée en STS : 
principalement implantée en lycée professionnel, elle vise la consolidation des 
acquis afin de permettre à ces élèves de réussir leurs études supérieures au 
regard des attendus des différentes spécialités de STS
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La voie professionnelle – Le CAP
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Le CAP est un diplôme national dont la vocation est l’acquisition d’une qualification 
professionnelle reconnue, visant l’exercice d’un métier bien identifié.
Le CAP pourra être préparé en 1, 2 ou 3 ans en fonction des profils des élèves.

Le parcours en un an sera notamment proposé à : 
✔ des jeunes issus de première ou terminale, professionnelle, technologique ou générale 

motivés pour acquérir un CAP
✔ des jeunes ayant déjà un diplôme dispensés à ce titre des épreuves générales
✔ des jeunes sortant de troisième, avec un projet professionnel solide, et un bon niveau 

scolaire.

Le CAP en deux ans sera proposé aux élèves issus de troisième pour acquérir un  savoir-
faire professionnel et des savoir-être solides.

Le CAP en trois ans sera proposé aux élèves à besoins particuliers (SEGPA, ULIS, UPE2A...)
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La voie professionnelle – L’apprentissage
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La voie professionnelle – L’apprentissage
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Les conditions :

✔ Avoir entre 16 et 25 ans (ou 15 ans en sortant de 3ème)
✔ Signer un contrat de travail en alternance qui implique une entreprise 

et un centre de formation pour apprentis (CFA) ou un lycée 
professionnel proposant la formation en apprentissage.

✔ En conséquence, il faut être intéressé par un BAC PRO ou un CAP qui 
se prépare effectivement en apprentissage et pour cela une visite des 
CFA et des lycées s’impose.

Conseil: si vous envisagez l'apprentissage, pensez à faire aussi des 
vœux en lycée professionnel pour la formation sous statut scolaire car 

la recherche de l’employeur est parfois difficile.
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L’orientation et l’affectation : les principes
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✔ La décision d’orientation est concertée et élaborée tout au long de la 
scolarité du jeune. Elle est motivée et peut faire l’objet d’une procédure 
d’appel.

✔ L’affectation au lycée est gérée par une application informatique.
✔ L’affectation en 2GT est sectorisée en fonction du lieu de résidence. Ainsi, la 

plupart des élèves du collège Les Capucins relèvent du secteur du lycée 
Léonard de Vinci de Melun (pour plus d’informations voir le secrétariat du 
collège).

✔ L’affectation en 2PRO ou en CAP n’est pas sectorisée. Le choix du lycée 
dépend du choix de la formation et des résultats scolaires de l’élève.
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L’orientation et l’affectation : les principes
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Les secondes spécifiques, l’assouplissement de la carte scolaire
✔ La 2GT Sciences et Technologies de l’Hôtellerie et de Restauration (STHR) à Savigny-

le-Temple.

✔ La 2PRO Métiers de la Sécurité avec séance d’information et entretien de sélection 
obligatoire à Dammarie-les-Lys.

✔ Les 2GT à sections sportives : athlétisme à Avon et Fontainebleau, Football à Meaux et 
Provins, Gymnastique à Combs-la-Ville et Meaux avec tests sportifs de sélection.

✔ Concernant les 2GT, il est possible mobiliser la procédure d’assouplissement de la 
carte scolaire et de solliciter l’affectation dans un lycée qui n’est pas le lycée de 
secteur sous réserve de places disponibles et du respect des critères (handicap, 
maladie, boursier, fratrie, proximité, choix de formation ...)
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L’orientation et l’affectation : le calendrier
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MOIS DE Janvier, Février, Mars et Avril

DEMANDE PROVISOIRE D’ORIENTATION en ligne sur SCOLARITÉ SERVICES ou par écrit sur 
la FICHE DIALOGUE donnée par le collège : 

L’élève et sa famille formulent une demande provisoire portant sur l’une des 3 voies d’orientation : 
2GT, 2PRO ou CAP1. En réponse, le conseil de classe émet un avis et une proposition provisoires sur 
l’une des 3 voies d’orientation.

ÉMISSION DES VŒUX en ligne sur SCOLARITÉ SERVICES ou par écrit sur la FICHE 
AFFECTATION donnée par le collège 
✔ Si à l’issue du conseil de classe du 2ème trimestre, il y a accord entre la demande provisoire de 

l’élève et de sa famille et la proposition provisoire du conseil de classe alors l’élève et sa famille 
émettent des vœux d’affectation vers la voie générale et technologique ou vers la voie 
professionnelle.

✔ Si à l’issue du conseil de classe du 3ème trimestre, il y a désaccord entre la demande provisoire de 
l’élève et de sa famille et la proposition provisoire du conseil de classe alors l’élève et sa famille 
émettent des vœux vers la voie générale et technologique et vers la voie professionnelle. A l’issue 
du conseil de classe du 3ème trimestre, les  vœux qui ne sont plus utiles seront alors retirés.
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L’orientation et l’affectation : le calendrier
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MOIS DE MAI

Les vœux sont vérifiés par le secrétariat du collège.

Les familles reçoivent une confirmation des vœux d’affectation.
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L’orientation et l’affectation : le calendrier
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MOIS DE JUIN

À la mi-juin, les élèves qui risquent de ne pas obtenir d’affectation vers 
la voie professionnelle sont invités à formuler des vœux d’affectation 
complémentaires (nouvelles formations, nouveaux lycées). 

Une nouvelle confirmation de vœux est alors transmise à la famille.
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L’orientation et l’affectation : le calendrier
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MOIS DE JUIN
DEMANDE DÉFINITIVE D’ORIENTATION en ligne sur SCOLARITÉ SERVICES ou par 

écrit sur la FICHE DIALOGUE donnée par le collège

L’élève et sa famille formulent une demande définitive d’orientation (2GT, 2PRO ou CAP). 
En retour, le conseil de classe émet une proposition définitive d’orientation (2GT, 2PRO ou 
CAP).

✔ Si la proposition définitive du conseil de classe est conforme à la demande définitive 
de l’élève et de sa famille alors elle devient décision d'orientation

✔ Dans le cas contraire, le chef d’établissement reçoit l’élève et sa famille afin de les 
informer de la proposition du conseil de classe, de recueillir leurs observations et de 
prendre la décision d’orientation concernant l’élève.

✔ Si le désaccord persiste après cet entretien, la famille peut demander un recours 
(dans un délai de trois jours ouvrables suivant la décision prise par le chef 
d’établissement) auprès d’une commission d’appel qui statuera.

Le maintien en 3ème peut être demandé par la famille si le désaccord perdure à l'issue de 
l'entretien avec le chef d'établissement ou de la commission d'appel.
.
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L’orientation et l’affectation : le calendrier
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MOIS DE JUIN ET JUILLET

En fonction de la décision définitive d’orientation (2GT, 2PRO, CAP, 
redoublement) les vœux d’affectation sont éventuellement corrigés. 
Une nouvelle confirmation de vœux est transmise à la famille.

DISTRIBUTION DE LA FICHE D’AFFECTATION

INSCRIPTION IMMÉDIATE DE L’ÉLÈVE DANS L’ÉTABLISSEMENT AU SEIN 
DUQUEL IL A ÉTÉ AFFECTÉ.

.
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Mot de passe créé au début de l’année dans le 
cadre de la campagne de bourse

ou

Flyer distribué le 14/01/2020



Les personnels de l’éducation nationale sont à votre disposition 
pour accompagner la réflexion de votre enfant.

Au COLLÈGE
Mme DHUR, psyEN, le lundi de 9h15 à 12h30 et le jeudi de 14h à 17h  

(prise de rendez-vous à la vie scolaire)

Au CIO de Melun
(45, avenue Thiers – 01 64 10 27 10) 

Entretiens sans rendez vous
Du lundi au vendredi de 9h à 12h30 et de 13h30 à 17h 

Ouvert pendant les vacances scolaires
Mme Dhur y est présente le mercredi
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